Cél

Informacios eszkozok hasznalata

9. évfolyam

Felkelteni a tanul6 érdeklddését a szamitégépek és az irodatechnikai eszkozok irdnt.
Megismerni alapszinten a szamitdstechnikai €s az irodatechnikai eszkozoket, elérni,
hogy jartassdgot szerezzen azok kezelésében.

Elsajatitani az eszkozok gyakorlati alkalmazasét, elérni, hogy bétran hasznélja azokat a
mindennapi életben val6 eligazoddsban, a kommunikaciéban.

Bemutatni az eszkozok sokszinliségét, gyakorlati alkalmazhatésagét a tanuldsban

Feladat

A szamitastechnikai és az irodatechnikai eszkozok részeinek, miikodésének alapszintii
megismertetése.

A szamitastechnikai és irodatechnikai eszk6zokkel kapcsolatos feladatok értelmezése
és végrehajtasa.

Kiilonboz6 tipust, de ugyanazon célt szolgéldé eszkozok biztonsdgos beazonositasa és
megfeleld haszndlata.

Jatékprogramok haszndlatdnak elsajatitdsa, egyéni szintekhez mért nehézségi fokon.

Elvart teljesitmény

Tartsa be az eszkdzok hasznédlatakor a biztonségi eldirdsokat.

Ismerje fel a kiilonb6z6 szdmitastechnikai €s irodatechnikai eszkozoket.
Tudja megmondani, hogy melyik eszkdzt mikor és hogyan kell hasznélni.
Alapszinten egyszerii feladatokat minden eszkozzel végre tudjon hajtani.

Ismereteit alkalmazza szabad idejének hasznos eltoltésére.

Ertékelés: Félévkor és tanév végén szoveges értékelés, évente P.A.C. — P.A.C. 2 méréeszkozos

méréssel

A tantargy éraszamai



Evfolyamok 9. 10.

Heti 6raszam 2 2

Eves 6raszam 72 72

A tantargy témainak idokerete

Témakor / Evfolyam 9. 10.
1. Szamitégép-kezelés 13 13
2. Irodatechnikai késziilékek 16 16
3. Dokumentumkészités 21 21
4. Jatékprogramok 22 22




9. évfolyam

Cél

Megismerni a szamitogépes €s az irodatechnikai kornyezetet, a szamitogép és az
irodatechnikai eszkozok iizemeltetési rendjét, egészségiigyi €s balesetvédelmi
szabdlyait. Megtanulni a szamitégépek és az irodatechnikai eszkozok gyakorlati
alkalmazhatdsdgét a tanuldsban, a jatékban és a szabadidd eltoltésében.

Elérni, hogy a megszerzett ismereteket képes legyen felhasznalni a hétkoznapi életben.

Feladat

A szamitastechnikai és az irodatechnikai eszkozok részeinek, miikodésének alapszintii
megismerése.
A megismert eszkozok szakszerli €s biztonsdgos haszndlatdban kelld jartassig

megszerzése, a kapcsolatos feladatok értelmezése és teljesitése.

Elvart teljesitmény

Ismerje fel a kiilonb6z6 szdmitastechnikai €s irodatechnikai eszkozoket és tartozékait.
Tudja megmondani, hogy melyik eszkdzt mikor, és hogyan kell hasznélni.

Tartsa be az eszkdzok hasznédlatakor a biztonségi eldirdsokat.

Alapszinten tudja kezelni a szamit6gépet, a telefont, a faxot, a fénymasol6t, a magnot

és a lemezjatszot.

Ertékelés: Félévkor és tanév végén szoveges értékelés, évente P.A.C.- P.A.C. 2 méréeszk6z0s

méréssel.
Tematikai egység 1. Szamitogép-kezelés Orakeret: 13
Elézetes tudas Tajékozddas a billentylizeten. Vizualités.

célok

Tantargyi fejlesztési|A szamit6gép haszndlathoz kapcsolddé erkolesi €s jogi szabadlyozokat

szintjének megfeleld mélységben ismerni és alkalmazni.




Kovetelmények — Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolédasi
pontok
Fejlesztési feladat
A szdmitégépet és a megismert eszkozoket fokozodo|Kommunikacio:
onallésaggal kezelni. olvasas, irés,
s A szdmitégép képernydjén leggyakrabban megjelend jeleket|médiaismeret  tdrsas
és a rendszeresen hasznalt szakkifejezéseket, roviditéseket|kapcsolatok,

ismerni.
* Kapcsolddni az internetre (segitséggel), tartalmakat keresni.
* A felallitott szabdlyokat tiszteletben tartani.

* Az egészséget kimélve haszndlni a szamitogépet.

Ismeretek
* A meglévé ismeretek rendszerezése és bovitése aktudlis
problémdkkal.
* Rendszeresen hasznalt szakkifejezések, roviditések.
» Haloézatra kapcsolddas (iskolai hdlézat — internet).
* Ko6z0sségi oldalak haszndlata.
* Levelezés.
* Csetelés (telefondlds szamitégép hasznalatival).
* Etikai elvek rogzitése.
* A szamitégép haszndlata sordn sziikséges egészségiigyi

szabalyok ismerete, és azok betartdsa.

Tevékenység

A szamitégép haszndlatanak rendje (iizembe helyezés, munka végi
teendok, mentés, kilépés, dramtalanitds, gép megvédése a
szennyezOdésektdl — por, ho, folyadék).

Teenddk varatlan helyzetekben.

A kifejezések mogotti tartalmak rovid lényegének megértése,
kiprébéldsa a gyakorlatban (mentés — mentett, nem mentett tartalom

keresése, konyvtar fogalma — sajat konyvtar, mas konyvtéra, jelsz6 —

Tarsadalmi ismeretek:
személyes adatok,
onismeret, felkésziilés

a felnott €Eletre,

Szamolas-mérés:
tdjékozodas, pénziigyi

ismeretek,

Kornyezetismeret:

egészségvédelem,

Testnevelés:
mozgasos korrekcid,

relaxalas,

Abrazolds-alakitas:
képalkotds, esztétikai

fejlesztés




a jelsz6 1ényege, jelentdsége).

A halézat korlatolt, ellendrzott haszndlata (néhdny cimsz6 keresése —
sajat iskola honlapja, id6jaras jelentés, miisorijsag).

Koz0sségi oldalakra kapcsolddas segitséggel, a kapcsolédas, adatok
felrakdsa, kapcsolat létesitése.

E-mail cim létesitése, levelezés tarsakkal.

A lehetséges (meglévd) technikdval egyéb kapcsolat 1étesitése,
fogadas, elutasités.

Ovatossag a kapcsolatok létesitése sordn.

Ko6z0s szabalyrendszer feléllitdsa, a korlatok elfogaddsa és betartdsa
(személyiségi jog, intim szféra, idokorlatok elfogadasa).

Sajét adatok korlatozott, megfontolt hasznélata, a kapott informéaciok
valdsdgtartalménak mérlegelése.

Ismeretlen honlapok haszndlatanak elutasitasa.

Az interneten keresztiil torténd vasarlasok, pénzes jatékok elutasitasa.
Szem kimélése (tdvolsag a képerny6tdl, hangerd szabdlyozisa,
hosszabb ideig tart6 munka megszakitdsa mozgassal, néhdny

mozgéasforma elsajatitasa és gyakorldsa)

Kulcsfogalmak/ A szamitégépen 1€vo roviditések, feliratok, és azok értelmezése. egér,

fogalmak billentyti, kattintas,

Tematikai egység 2. Irodatechnika

Orakeret: 16

Elo6zetes tudas Biztos késziilékhasznalat.

Tantargyi fejlesztési| Az eszkozoket célszerlien és biztonsdgosan miikodtetni.

célok A megismert szamitogép periféridkat célszertien haszndlni.

Kovetelmények — Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolédasi
pontok
Fejlesztési feladat
* Telefondlni (vezetékes, mobil és szamitogépes lehetdségek | Kommunikacio:
megismerése). olvasas, iras,




* (D, DVD- lejatszét, MP3 kezelni.

* A fényképezOgépet haszndlni (digitdlis fényképezés,
telefonnal fényképezés).

* Fénymadsolds segitséggel, fénymadsolast figyelemmel kisérni (a
papirtoltés €s az elkésziilt munka észlelése).

* Nyomtatds (segitséggel).

Ismeretek

e Telefon, mobiltelefon hasznalata (,,okostelefon™).

e Ismerds szamot hivni, roviden, 1ényeget k6zolni. Segélykérd
telefonszamot ismerni.

e CD és DVD lejatsz6 haszndlata segitséggel. (CD/DVD a
szamitogépen.)

* MP3 és mas forgalomban 1€v6 késziilék megfeleld haszndlata.

* A késziiléket szakszerlien haszndlni.

* Fényképezogép (telefon fényképezd funkcidja) haszndlata
(digitélis fényképezés).

* Fénymadsolas (segitséggel).

* Nyomtatds (segitséggel).

Tevékenység
CD (DVD) lejatszéba lemez behelyezése, kivétel a lejatszobol, tokba
helyezés, a tarolds mdédja.

CD-lemezek kivalasztdsa, lejatszasa.

Telefonkésziilékek.

A késziilék miukodtetése, (toltés, tarolds), a kulturdlt jaték és
zenehallgatds szabdlyainak elsajatitdsa (iddtartam, hangerd).
Telefonhivas kezdeményezése, elkdszonés, a telefondlds idobeli és
pénziigyi vonatkozésainak tudatositasa.

Fényképkészités gyakorldsa természetes fényben és vakuval.

Az elkésziilt képek megszemlélése a képernydn, a fotok mindségének
birdlata (jol sikeriilt, nem jol

sikeriilt), a kivalasztott kép

kinyomtatésa.

médiaismeret  tarsas

kapcsolatok,

Tarsadalmi ismeretek:
személyes adatok,
onismeret, felkésziilés

a felnott éEletre,

Szamolas-mérés:
t4jékozodas, pénziigyi

ismeretek,

Kornyezet-ismeret:

egészség-védelem,




Masolas a késziilék (0nallo) beallitasa nélkiil.

Kisebb feladatok teljesitése, adott oldalak lemdsoldsa.

A nyomtatd

ellendrzése)

Az elOzetesen elkészitett dokumentum (levél, onéletrajz, meghivo)

elokészitése a

nyomtatdshoz (papirmennyiség

kinyomtatasa.
Kulcsfogalmak/ Elektromos hdélézat, elem, halk — hangos, tdrolds, hdérzékeny,
fogalmak porvédelem, tisztitds, karcolds, CD (DVD) szabdlyos miikodés,

érzékeny a hodre, karcoldsra, CD-lemez, kiad, betesz, film, vaku,
madsolas, fényérzékeny, atallitds, nagyitds, kicsinyités, nyomtatds,

papirtoltés, izemmad, egyoldalas, kétoldalas,

Tematikai egység

3. Dokumentumkészités Orakeret: 21

Elo6zetes tudas

Probalkozas, egyéni megoldasok keresése.

Tantargyi fejlesztési

célok

Igényes munkat végezni.
Dokumentumot késziteni, kinyomtatni megfeleld helyre eljuttatni (e-

mailt elkiildeni, plakatot kitenni).

Kovetelmények — Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi
pontok
Fejlesztési feladat
* Egyszerl szamitégépes rajzot késziteni (segitséggel). Kommunik4cié:
« Egyéni otletek, tervek alapjdn djabb alkotdsokat késziteni.  |olvasas, iras,
médiaismeret  tdrsas
Ismeretek kapcsolatok,
* Egyszerli szerkesztOprogramok koziil adott program
alkalmazdsa. Tarsadalmi ismeretek:

* Szoveg- és dbrakészités.
* Egyéni alkotés készitése.

* Az elkésziilt dokumentum elhelyezése a konyvtarban.

személyes adatok,
onismeret, felkésziilés

a felnott életre,




Tevékenység
Egyszerti rajzok, abrak, szovegrészletek alkotdsa a szamitogéppel.
nagysag, sortdvolsag,

bekezdés), tartalmi (hibdk javitdsa, szovegrészek torlése).

Szoveg valtoztatisa formai (betlitipus,
Dokumentum szerkesztése, dbra rajzoldsa, kép beillesztése (képes-
rajzos-szoveges alkotdsok készitése elére megbeszélt témdaban —
plakat készitése iskolai iinnepélyre).

Onéletrajz, levél irdsa.

Szinvalasztds, szinezés, torlés, tiszta lap kérése.

A célnak megfelelden a szoveg stilusdnak, nagysdgdnak valtoztatasa
(levél baratnak, tanarnak, sziilonek).

Az elkésziilt dokumentum mentése, elhelyezése a konyvtarban, a

Kornyezet-ismeret:

egészség-védelem,

Abrazolds-alakitas:
képalkotas, esztétikai

fejlesztés

dokumentum visszakeresése, Ujboli megnyitdsa, a tartalom

modositasa.

Kulcsfogalmak/ Betii- és szambillentyl rajzlap, vonal, ecset, szinek, pontos méasolds,
fogalmak maganjellegli adatok, dnéletrajz,

Tematikai egység 4. Jatékprogramok Orakeret: 22

Eldzetes tudas Biztos téri ismeretek. Turelem.

Tantargyi fejlesztési| A jatékfiiggdséget elkeriilni.

célok

A jatékot kovetkezetesen végig jatszani, az eredményt elfogadni.

Kovetelmények — Ismeretek/fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi
pontok
Fejlesztési feladat
* A megismert jatékot egyre jobb eredménnyel teljesiteni. Kommunik4cié:
olvasas, iras, tarsas
Ismeretek kapcsolatok,

* Eltérd tipusu jatékprogramok megismerése.

* A jatékok korét boviteni.

Tarsadalmi ismeretek:




Tevékenység

A jaték tobbféle irdnyitdsa szerinti (navigélds az egérrel, billentytvel,
kiilsO eszkozzel).

Stratégiai jatékok (hosszabb ideig, egyre boviild tartalommal).
Stratégiai jatékok jatszdsa a géppel, hdlozat segitségével, tarssal (sakk,
memory, pasziansz).

Tananyaghoz szorosabban kapcsol6dé oktaté jatékok (egyre nagyobb
onéllosaggal részt venni a jatékban).

Képek készitése (néhany kocka rajzfilm) segitséggel.

személyes adatok,
onismeret, felkésziilés

a felnott életre,

Kornyezet-ismeret

egészség-védelem,

Kulcsfogalmak/ A megismert jaték elnevezése, a jatszdshoz sziikséges fogalmak
fogalmak ismerete.

Kornyezetében meglévo szamitastechnikai eszkozok
A fejlesztés vart | rendeltetésszert, balesetmentes haszndlata.

eredményei a 9.
tanév végén (segitséggel, iranyitassal).

Szabadidejének tartalmas eltdltése az

informacios

A technikai fejlodés éltal biztositott lehetoségek sikeres alkalmazasa

eszk0zok

alkalmazdséval, a szdmitégépes fliggdség kialakuldsanak elkeriilése.
Az egészség megdvasanak szem elott tartdsa az eszkozok haszndlata

soran.




